Praktický postup: 
Veškerý postup je elektronický, nemusíte vyplňovat žádný formulář.

Je-li Váš cestovní pas/ občanský průkaz dosud platný, stačí se dostavit na Velvyslanectví s tímto dokladem, 1 fotografií a doklady potvrzujícími případnou změnu. 
Bydlíte-li daleko od velvyslanectví, můžete pro jistotu fotografii předem poslat poštou k ověření parametrů. 
Nemáte-li platný cestovní pas ČR ani platný občanský průkaz, bude třeba ověřit Vaši totožnost, státní občanství a zavedení do evidence obyvatel. V tomto případě se telefonicky nebo e-mailem informujte o dalším postupu.

e-mail: consulate_copenhagen@mzv.cz 
Za občana mladšího 15 let podává žádost zákonný zástupce, přičemž se vyžaduje osobní účast jak zákonného zástupce, tak žadatele. Nezletilý občan starší 15 let (tedy ve věku 15 - 18 let) může podat žádost v přítomnosti svého zákonného zástupce, který dá při podání žádosti souhlas svým podpisem. V případě nepřítomnosti zákonného zástupce je nutné doložit písemný souhlas s ověřeným podpisem zákonného zástupce. 

