Pracovni ndpli systemizovaného mista

Odbor: Odbor spravy majetku
Funkce: Feditel odboru spravy majetku

Popis pracovni ¢innosti:

komplexné koordinuje stanoviska k nejsloZit&j$im systémdm pravnich Gprav
tykajicich se sprévy majetku resortu ministerstva zahrani¢nich véci pro &lena vlady;

podili se na tvorbé koncepce programového financovani stavebni &innosti v plisobnosti
MZV;

odpovida za implementaci obecn& zdvaznych predpist a internich norem do &innosti
OSM;

odpovidda za v&cnou pfipravu zaddvini vefejnych zakdzek i ostatnich zakazek
zadavanych OSM, v této &innosti tizce spolupracuje s UKZ;

tvori navrhy koncepéné novych pravnich predpist s celostitni plisobnosti nebo
pravnich uprav véci dosud zékony neupravenych nebo je komplexng posuzuje
v pfipominkovém f{zeni nebo zpracovdva zdsadni komplexni stanoviska k témto
predpisim;

tviréim zplisobem zpracovivd a posuzuje navrhy programd a koncepci vietnd
koordinace meziresortnich a mezistatnich vztahd v rozsahu &innosti a ptisobnosti
odboru spravy majetku;

prosazuje princip vzajemnosti pfi pofizovani vlastnich nemovitosti v zahrani¢i a pfi
vydavéni stanovisek k investi¢nim zamé&rim diplomatickych misi v CR;

zpracovava a aktualizuje programy technické obnovy nemovitého majetku MZV v CR
a zahrani¢{ v rdmci fizeného odboru v névaznosti na specifika resortu MZV:

zajiStuje vedeni a dopliiovani ISPROFINU wvéetnd aktualizace hodnot podle
skuteéného prub&hu investiénich akei;

podili se na zpracovani navrhi roénich pland investiénich akef;

posuzuje ndvrhy jinych resortd, které maji pHfmy nebo nepfimy vztah k MZV v oblasti
investi¢ni vystavby a ndkupu nebo prodeje nemovitosti;

zastupuje resort MZV pii jednanich s ostatnimi resorty ve v&ci investiéni vystavby;
fidi a kontroluje ¢innosti spojené s pofizovanim, udrZbou a opravami nemovitého
majetku a pofizovani movitého majetku v rdmci investiénich akei;

piipravuje navrhy pro vedeni osobni a mzdové agendy pracovnikii OSM;

piipravuje resortni pravni ptedpisy tykajici se &innosti odboru spravy majetku;
odpovidd za hospodafeni s rozpoltovymi prostiedky pfidélenymi odboru jako
disponentu z rozpoétu MZV;

schvaluje ndvrhy na platové zafazeni a mimofddné odmény pro pracovniky OSM a
v této souvislosti vypracovava hodnoceni odmé&tovanych pracovnikd;

Ucastni se vybérovych fizeni na obsazeni systemizovanych mist v odboru Spravy
majetku a technickych dozorct pro stavby v CR a zahraniéi:

organizuje zvySovani odbornych znalosti pracovnikit OSM prostfednictvim jejich
Gcasti na riznych formach vzdélavacich pfednasek, seminaft, instruktazi a kurz;
zajiStuje vyfizovani korespondence a dohliZ{ na spravnost a véasnost vy¥izeni;

tcastni se komisi pro vybér dodavatelt zakazek souvisejicich s innosti OSM;
navrhuje sloZeni pfejimkovych a kolauda¢nich komisi u stavebng investi¢nich akei;
zajiStuje vypracovani podkladd pro statistické vykaznictvi v oblasti investiéni
vystavby;



pfedavd podklady OHU k provadéni pravidelnych ro&nich inventur nemovitého
majetku MZV  véetné nedokondenych investic na zakladg pokynu vedouciho
organizace;

spolupracuje s vedenim ostatnich Gtvari MZV a podfizenych organizaci resortu pi
reSeni problematiky vztahujici se k &innostem OSM;

vykonavé funkci piikazce operace v rAmci pravomoci stanovenych pfislu§nou interni
normou;

vykondva fidici kontrolu vramci &nnosti OSM a v ptipad€ zjisténi nedostatkd
neprodleng informuje vrchniho feditele sekce logisticks;

plni dal3f ikoly podle rozhodnuti vrchniho ¥editele sekce logistické, které odpovidaji
sjednanému druhu préce v pracovni smlouvé



